CONSILIUL JUDETEAN DAMBOVITA Anexanr. 3
la Hotararea nr. 322/25.06.2024

REGULAMENT
de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Dambovita

Capitolul I
DISPOZITII GENERALE

Art.l In conformitate cu prevederile art. 170, alin. (1) din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului Romaéniei nr. 57/2019, privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, Consiliul Judetean Dambovita este autoritatea administratiei publice locale, constituita la
nivel judetean pentru coordonarea activitatii consiliilor comunale, orasenesti si municipale, in
vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean.

Capitolul IT 5
STRUCTURA ORGANIZATORICA SI FUNCTIONALA

Art.2 (1) Aparatul de specialitate este subordonat Presedintelui Consiliului Judetean
Dambovita, care asigurd conducerea executiva si raspunde de buna functionare a acestuia.

(2) Aparatul de specialitate al consiliului judetean cuprinde totalitatea compartimentelor
functionale, fard personalitate juridicd, de la nivelul judetului Dambovita, precum si secretarul
general al judetului Dambovita; Presedintele consiliului judetean, vicepresedintii consiliului
judetean, personalul din cadrul cabinetelor acestora, administratorul public nu fac parte din aparatul
de specialitate.

(3) Presedintele consiliului judetean poate delega, prin dispozitie, atributiile prevazute la art.
191, alin. (6) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, vicepresedintilor, conducétorilor
compartimentelor functionale sau personalului din aparatul de specialitate, administratorului public,
secretarului general al judetului, precum si conducétorilor institutiilor si serviciilor publice de interes
judetean.

Art.3 (1) Organigrama, statul de functii si Regulamentul de organizare si functionare a
aparatului de specialitate, se aproba, la propunerea presedintelui, prin hotarare a Consiliului Judetean
Dambovita.

(2) Organigrama stabileste si reflectd schematic structura ierarhica de conducere, coordonare
si control, intre conducerea executiva a Consiliului Judetean Dambovita si structura aparatului de
specialitate.

Art.4 (1) In functie de specificul atributiilor, aparatul de specialitate este organizat in
structuri de specialitate, respectiv: directii, servicii §i compartimente care asigurd realizarea
atributiilor sale.

(2) Detalierea atributiilor fiecdrei structuri organizatorice este redatd in Capitolul IV al
prezentului Regulament.

(3) Individualizarea atributiilor functionarilor publici si ale personalului contractual se face
prin fisa postului conform prezentului regulament.

Art.5 Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Dambovita are in componenta
urmaétoarele compartimente functionale:

I. DIRECTIA ECONOMICA, formatd din:

1. SERVICIUL FINANCIAR, CONTABILITATE

2. COMPARTIMENTUL BUGET, TAXE SI IMPOZITE
I1. DIRECTIA DE STRATEGII, PROGRAME S1 INVESTITII, formata din:
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SERVICIUL PROGRAME EUROPENE

COMPARTIMENTUL PROGRAME NATIONALE

COMPARTIMENTUL ACCESARE FONDURI EUROPENE
COMPARTIMENTUL MONITORIZARE INVESTITII, CENTRALIZARE $I
MONITORIZARE CONTRACTE

I11. DIRECTIA TEHNIC/L formata din:

1. SERVICIUL DRUMURI $SI PODURI JUDETENE, PROIECTARE $I AVIZARE
DOCUMENTATII, ce cuprinde Compartimentul drumuri si poduri si
Compartimentul proiectare si avizare documentatii

2. COMPARTIMENTUL UTILITATI PUBLICE

3. COMPARTIMENTUL AUTORITATEA JUDETEANA DE TRANSPORT SI
SIGURANTA CIRCULATIEI

1V. DIRECTIA URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI, formata din :
1. SERVICIUL URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI, CADASTRU SI
PROTECTIA MEDIULUI
2. COMPARTIMENTUL DISCIPLINA IN  CONSTRUCTII, AVIZE SI
AUTORIZATII
3. COMPARTIMENTUL DEZVOLTARE ZONA MONTANA
V. DIRECTIA JURIDICA, CONTENCIOS, ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI, formati
din:

bl ol Ml

1. COMPARTIMENTUL JURIDIC, CONTENCIOS
2. SERVICIUL ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI
VI. SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE
VII. SERVICIUL IMAGINE, RELATII CU PRESA, ONG SI RELATII EXTERNE, format din:
1. Compartimentul imagine, relatii externe
2. Compartimentul secretariat si relatii cu publicul
VIII. SERVICIUL TINERET, SPORT, TURISM, ASOCIATII, FUNDATII, COORDONARE
SOCIETATI COMERCIALE
IX. SERVICIUL RESURSE UMANE, COORDONARE INSTITUTII PUBLICE, SANATATEA
SI SECURITATEA IN MUNCA SI SITUATII DE URGENTA
X. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN
XI. COMPARTIMENTUL INFORMATICA

Capitolul IIT
CATEGORII DE PERSONAL

Art.6 Aparatul de specialitate al Consiliului judetean cuprinde 2 categorii de personal, dupa
cum urmeaza:

a) functionarii publici, carora le sunt aplicabile Titlului II — Partea a VI-a din O.U.G. nr.
57/2019 coroborate cu prevederile legislatiei muncii;

b) personalul angajat cu contract individual de munca, caruia 1i sunt aplicabile prevederile
legislatiei muncii.

Art.7 Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Dambovita li se vor aplica, in mod corespunzitor, dispozitiile prezentului Regulament.

Capitolul I'V
ATRIBUTIILE STRUCTURILOR DE SPECIALITATE

Art.8 SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI Dambovita indeplineste, in conditiile
legii, urmétoarele atributii:
a) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile presedintelui
consiliului judetean, hotararile consiliului judetean;
b) participa la sedintele consiliului judetean;
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¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul judetean si
presedintele acestuia, precum si Intre acestia si prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului judetean si a
dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

e) asigurd transparenfa i comunicarea cdtre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului judetean, si efectuarea lucrarilor de
secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului judetean,
si redactarea hotararilor consiliului judetean;

g) asigurd pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului judetean, si comisiilor de
specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire
la asociatii si fundatii, cu modificarile si completdrile ulterioare, actul constitutiv gi statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in
cadrul careia functioneaza;

1) poate propune presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in proiectul
ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului judetean;

j) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului judetean a
consilierilor judeteni;

k) numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui
consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia,
cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecdrei hotarari a consiliului
judetean;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n) urmdreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotérari ale consiliului judetean sa nu ia parte
consilierii judeteni care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2) din O.U.G. nr. 57/2019;
informeaza presedintele consiliului judetean, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu
privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

0) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva Consiliului Judetean
Dambovita;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul
judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.

Art.9 DIRECTIA ECONOMICA este directia de specialitate care organizeaza si conduce
intreg sistemul de evidentd contabild al consiliului judetean in conformitate cu legislatia in vigoare,
stabileste circuitul informational privind controlul financiar preventiv si angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor, asigura indeplinirea atributiilor ce revin consiliului judetean in
conformitate cu Legea Contabilitatii, Legea finantelor publice locale, Codul administrativ si Legea
bugetului de stat. In activitatea sa asigura repartizarea pe unitati administrativ-teritoriale a fondurilor
alocate prin Legea bugetului pentru echilibrarea bugetelor locale. Elaboreaza bugetul propriu al
Consiliului Judetean Dambovita si efectueaza analize privind modul de utilizare a fondurilor alocate
pentru cheltuielile curente si de investitii. Acorda asistentd de specialitate consiliilor locale cu privire
la elaborarea bugetelor in conformitate cu legislatia in vigoare.

Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin, colaboreaza cu celelalte structuri de specialitate ale
aparatului de specialitate al consiliului judetean.

Scopul directiei 1l reprezinta analizarea §i avizarea eficientei, legalitatii si regularitatii
efectudrii cheltuielilor din orice fond aprobat.

Activitatea acestei directii se desfasoard in cadrul a doud structuri functionale dupd cum
urmeaza:

1) Serviciul financiar, contabilitate
2) Compartimentul buget, taxe si impozite



1. SERVICIUL FINANCIAR, CONTABILITATE indeplineste urmatoarele atributii:
- organizeaza si conduce evidenta contabild a sumelor alocate de la bugetul local pentru efectuarea
cheltuielilor aparatului de specialitate al consiliului judetean urmarindu-se etapele angajarii,
lichidarii, ordonantarii si platii, conform legii;
- organizeazd si conduce evidenta contabild a sumelor alocate din fonduri cu finantare
nerambursabild, imprumuturi interne sau Tmprumuturi subsidiare, etc;
- intocmeste documentele de platd catre Trezoreria statului, in conformitate cu reglementarile in
vigoare si urmdreste primirea la timp a extraselor de cont si verificarea acestora cu documentele
insotitoare, asigurand incadrarea corectd pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor
pentru bugetul propriu al Consiliului Judetean Dambovita;
- conduce evidenta contabild si asigurd gestiunea valorilor materiale, obiectelor de inventar, a
mijloacelor fixe, a mijloacelor banesti, a decontarilor cu furnizorii §i debitorii §i exercitd controlul
periodic asupra gestiunilor in vederea asigurarii integritatii patrimoniului consiliului judetean;
- urmareste Incasarea debitelor si lichidarea creditelor din executia bugetar;
- exercita controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casieria proprie si asigura incasarea la
timp a creantelor, lichidarea obligatiunilor de platd, ludnd masurile necesare pentru stabilirea
raspunderilor, atunci cand este cazul;
- organizeaza efectuarea la timp a operatiunilor de inventariere a valorilor materiale, banesti si a
decontarilor cu bugetul propriu;
- Intocmeste la termenele stabilite darile de seaméa contabile ale aparatului propriu si le depune la
Compartimentul buget, taxe si impozite;
- Intocmeste lunar contul de executie al cheltuielilor aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Dambovita, pe surse de finantare;
- intocmeste si tine evidenta contabila a documentelor privind decontérile cu personalul propriu al
consiliului judetean, documentele de platd a indemnizatiilor de sedinte ce se cuvin consilierilor
judeteni, a altor drepturi de natura salariala stabilite de lege;
- efectueaza deschiderea finantarii investitiilor consiliului judetean;
- In cazul necesitatii de a efectua unele cheltuieli, tine cont de plafoanele pe articole si aliniate si nu
permite sd se depaseasca prevederea bugetard, face propuneri de virdri de credite, atunci cand acest
lucru este necesar si posibil, conform legii;
- face propuneri de intocmire a proiectelor de buget pentru aparatul propriu privind fondurile cu
finantare nerambursabild, imprumuturi interne sau externe, buget local;
- organizeaza si conduce evidenta contabild a fondurilor speciale;
- organizeaza exercitarea controlului financiar preventiv pentru platile efectuate din bugetul
Consiliului Judetean Dambovita si pentru celelalate operatiuni, in conformitate cu prevederile
legale;
- elaboreaza norme proprii, in functie de legislatie, privind modul de aplicare al controlului
financiar preventiv propriu si ALOP;
- realizeaza analize privind modul de utilizare a fondurilor de care dispune Consiliul Judetean
Dambovita;
- indeplineste si alte atributii prevazute in legi si acte normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

2. COMPARTIMENTUL BUGET, TAXE SI IMPOZITE indeplineste urmatoarele
atributii:
- organizeaza si coordoneaza activitatea de elaborare a lucririlor privind intocmirea proiectelor de
buget pentru aparatul de specialitate al consiliului judetean si al institutiilor subordonate consiliului
judetean, pe baza indicatorilor de calcul si fundamentare a executiei bugetare, ca baza de referinta,
tinand cont de legea finantelor publice locale si actele normative in vigoare;
- fundamenteaza si elaboreaza proiectul pentru :

1. bugetul local al judetului;

2. bugetul institutiilor finantate integral sau partial din venituri proprii;

3. bugetul imprumuturilor interne si externe.



- supune spre aprobare consiliului judetean repartizarea pe unitdti administrativ -teritoriale a
sumelor defalcate din taxa pe valoarea adaugatd pentru echilibrarea bugetelor locale si a cotei din
impozitul pe venit;

- intocmeste bugetul general al judetului pe trimestre, pe capitole, titluri, articole si alienate,
conform clasificatiei bugetare si il supune spre aprobare consiliului judetean;

- centralizeaza listele de investitii, pe baza propunerilor directiilor de specialitate si le supune
aprobarii consiliului judetean odata cu bugetul general, ca anexe la acesta;

- supune spre aprobare Consiliului Judetean Dambovita influentele privind sumele defalcate din
taxa pe valoarea adaugata la rectificarea bugetului;

- face propuneri pentru utilizarea fondului de rezerva cit si pentru majorarea acestuia in conditiile
legii, pe baza propunerilor directiilor de specialitate;

- verifica si analizeazd documentatiile privind virdrile de credite intre subdiviziunile clasificatiei
bugetare pentru a fi supuse spre aprobare ordonatorului principal de credite;

- supune spre aprobare consiliului judetean virarile de credite intre capitole bugetare pe baza unei
analize din care au rezultat economii la unele capitole si necesitatea efectudrii de cheltuieli
suplimentare la alte capitole bugetare, ca urmare a solicitarii directiilor de specialitate si a
institutiilor subordonate;

- efectueaza deschiderea lunard de credite bugetare pentru efectuarea cheltuielilor din activitatea
proprie cat si pentru cele ale institutiilor publice de subordonare judeteana;

- intocmeste dispozitii bugetare, ordine de platd pentru institutiile publice subordonate in limita
prevederilor de cheltuieli aprobate;

- urmareste si analizeaza zilnic contul de executie bugetara;

- urmareste, impreuna cu directiile de specialitate, verificarea pe fiecare sursd bugetara si respectiv
capitol si titlu de cheltuiala pentru fiecare obiectiv/proiect/categorie de investitie in parte, incadrarea
in creditele bugetare aprobate si prezentarea spre avizare, la unititile Trezoreriei Statului a
modificarilor intervenite pe parcursul executarii respectivelor investitii,

- intocmeste lunar situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal la toate institutiile din
subordine;

- intocmeste lunar situatii financiare privind cheltuielile din fmprumuturi interne si externe;
cheltuieli privind proiectele finantate din fonduri externe nerambursabile; contul de executie al
bugetului institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii (datoria publicd);

- intocmeste trimestrial situatia realizarii investitiilor pe surse de finantare §i elemente de structurd
pe care o transmite Directiei Judetene de Statistica;

- Intocmeste trimestrial darea de seama contabild pe care o transmite Directiei Generale a Finantelor
Publice Locale;

- Intocmeste lunar situatia "unii indicatori din bilant, plati restante";

- Intocmeste trimestrial documentatia pentru aprobarea contului de executie al bugetului local,
bugetului creditelor interne si externe si al bugetului institutiilor publice finantate integral sau
partial din venituri proprii;

- Intocmeste si urmareste depunerea la Trezorerie a proiectelor de angajament legale 1n vederea
incheierii de contracte de catre directiile de specialitate;

- fundamenteaza studii si lucrari aferente contractarii sau garantarii de imprumuturi;

- participa la proiectarea (dimensionarea) veniturilor proprii si a celorlalte surse de venituri ale
Consiliului Judetean Dambovita, dar si a sumelor defalcate pentru echilibrarea bugetelor locale din
judetul Dambovita si a celorlalte surse de venit, cu ocazia adoptarii sau rectificarii bugetare;

- centralizeazd propunerile directiilor de specialitate si a unitatilor subordonate in vederea
prezentarii spre aprobare a taxelor si impozitelor ce se fac venit la bugetul propriu al judetului;

- tine evidenta contabild a veniturilor bugetului propriu al judetului Dambovita;

- trimestrial, transmite Directiei juridicd, contencios, administrarea patrimoniului, in vederea
actiondrii in instantd, situatii privind debitele restante, stadiul incasirii acestora si documentele
referitoare la masurile intreprinse de Compartimentul buget, taxe si impozite pentru recuperarea
acestora,

- Inregistrarea 1n contabilitate a sumelor privind creantele bugetare 1n litigiu;
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- solicita de la fiecare consiliul local, situatii privind sumele incasate de catre acestia pentru taxa
asupra mijlocelor de transport cu masa totald egala sau mai mare de 12 tone;

- tine evidenta analitica a obligatiilor de platd datorate de chiriasi si concesionari pentru bunurile
inchiriate sau concesionate ce constituie domeniul public sau privat al judetului;

- efectueaza controlul inopinat al operatiunilor privind veniturile proprii derulate prin casierie;

- in colaborare cu Arhitectul sef, procedeaza la virarea sumelor catre consiliile locale reprezentand
taxe datorate pentru eliberare certificate de urbanism si autorizatii de construire, conform legislatiei
in vigoare;

- gestioneaza aplicatiile si programele informatice privind lucrérile de colectare a veniturilor;

- calculeaza penalitati sau majorari de Intarziere pentru chiriasii $i concesionarii care au inregistrat
restante la plata chiriilor si redeventelor convenite prin contracte sau si-au achitat aceste obligatii cu
intarziere;

- pregateste documentatiile pentru proiectele de acte administrative necesare scoaterii din evidenta
contabila a debitorilor la care s-au implinit termenele de prescriptie sau care sunt in stare de
insolvabilitate, in urma avizului transmis de Directia juridicd, contencios, administrarea
patrimoniului;

- urmareste incasarea debitelor prevazute in hotararile definitive ale instantelor de judecata investite
cu titluri executorii, prin evidentierea acestora si furnizarea de informatii Compartimentului juridic,
contencios privind stadiul Incasarii debitului de recuperat;

- emite facturi privind valorile redeventelor si chiriilor din contractele de concesiune, respectiv
inchiriere, pentru persoanele juridice si fizice care inchiriaza mijloacele fixe aflate in patrimoniul
judetului Dambovita;

- indeplineste si alte atributii prevazute in legi si acte normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

Art. 10 DIRECTIA DE STRATEGII, PROGRAME SI INVESTITI], are ca obiective:
- asigurarea unei administratii eficiente in domeniul dezvoltarii regionale si a institutionalizarii unui
sistem coerent de lucru care sd asigure conceperea, promovarea si administrarea programelor de
dezvoltare economico-sociald ale judetului in cadrul strategiilor de dezvoltare convenite, precum si
pentru a putea stabili si aplica masurile ce se impun pentru accelerarea procesului de dezvoltare si a
crea conditii necesare pentru atragerea de diverse resurse financiare;
- transpunerea politicilor de dezvoltare ale Uniunii Europene si ale Guvernului Romaniei pentru
asigurarea unei dezvoltari durabile a judetului;
- promoveaza interesele regionale, respectiv ale Judetului Dambovita, in tard si strdinatate prin
crearea unei imagini pozitive a judetului;
- asigura cadrul necesar asocierii cu institutii si agenti economici din tara si strdinatate i Intarirea
cooperdrii si colabordrii cu organismele Uniunii Europene.

Directia este formatd din urmatoarele structuri:

1. Serviciul programe europene

2. Compartimentul programe nationale

3. Compartimentul accesare fonduri europene

4. Compartimentul monitorizare investitii, centralizare si monitorizare contracte

1. SERVICIUL PROGRAME EUROPENE indeplineste urmétoarele atributii:

- implementeaza proiecte cu finantare externd pentru dezvoltarea durabila a judetului Dambovita, in
colaborare cu celelate structuri din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Dambovita, ale ministerelor de resort, ale autoritatilor de management, etc;
- asigurd logistica necesard Unitatilor de Implementare a Proiectelor aflate in derulare, pentru
proiectele finantate din fonduri externe;
- urmareste realizarea obiectivelor din contractele cu finantare externa incheiate, de la semnare pana
la finalizarea acestora;
- participd la programarea financiard anuala aferentd proiectelor propuse spre finantare din fonduri
externe 1n vederea asigurdrii cofinantarii;
- analizeazd si propune necesarul de achizitii publice aferente proiectelor finantate din fonduri
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externe;
- pregateste si inainteaza, Serviciului achizitii publice, documentele necesare realizarii achizitiilor
aferente proiectelor finantate din fonduri externe;
- asigurd, respectd obligatiile Consiliului Judetean Dambovita in perioada de implementare a
proiectelor conform legislatiei in vigoare;
- colaboreaza cu institutiile subordonate Consiliului Judetean in stabilirea masurilor comune
referitoare la derularea programelor de finantare din fonduri externe;
- asigurd asistenta de specialitate Tn domeniul managementului de proiect pentru institutiile
subordonate Consiliului Judetean care implementeaza proiecte cu finantare din fonduri externe;
- asigurd legatura informationala cu Autoritatile de Management si Organismele Intermediare;
- gestioneaza baza de date privind proiectele finantate din fonduri externe ale Consiliului Judetean;
- colaboreaza cu celelalte directii si servicii din cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean in
vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- indeplineste si alte atributii prevazute in legi si acte normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

2. COMPARTIMENTUL PROGRAME NATIONALE indeplineste urmatoarele atributii:

- asigura coordonarea activitatilor desfasurate in vederea promovarii, aprobarii si realizarii
obiectivelor finantate prin Programul national de dezvoltare locala;

- asigura implementarea activitdtilor desfasurate in vederea promovarii, aprobarii si
realizarii obiectivelor finantate prin programe de investitii ale unor ministere, respectiv,
CNI, Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei, Ministerul Economiei,
Antreprenoriatului si Turismului, Ministerul Culturii, etc.

- colaboreazd cu unititile administrativ-teritoriale in vederea actualizarii bazei de date pe
diferite programe de finantare;

- 1n cazul actiunilor de colaborare cu U.A.T.-le din judet in cadrul P.N.D.L. sau altor
programe de finantare, reprezentantii Consiliului Judetean Dambovita asigurd verificarea
formalitatilor aferente derularii obiectivelor la care judetul Dambovita nu este parte
contractantd, iar responsabilitatea avizarii si confirmdrii situatiilor de lucrari din punct de
vedere cantitativ, calitativ si valoric revine beneficiarilor prin diriginti de santier;

- asigura verificari 1n teren impreuna cu beneficiarii privind stadiile fizice ale obiectivelor;

- colaboreaza cu U.A.T.-uri din judetul Dambovita pentru elaborarea strategiilor locale

- indeplineste si alte sarcini prevazute de actele normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita, in limita competentelor legale.

3. COMPARTIMENTUL ACCESARE FONDURI EUROPENE indeplineste urmatoarele
atributii:

- identifica temele care constituie suportul unor proiecte de nivel judetean, regional si/sau
interregional, derivate din strategia de dezvoltare a judetului Dambovita dupa studierea programelor
de dezvoltare la nivel national, regional si judetean, precum si programe de finantare ale Uniunii
Europene sau ale altor finantatori publici sau privati;
- formuleazad propuneri privind atragerea de fonduri externe si identificd domenii, programe
regionale, nationale si internationale de interes pentru Consiliul Judetean;
- in baza Strategiei de dezvoltare a judetului fundamenteaza politicile de parteneriate public/public
destinate realizarii obiectivelor de investitii cu finantare externa;
- perfecteaza contractele de asociere intre Consiliul Judetean si alti parteneri pentru proiectele cu
finantare externa;
- identifica, elaboreazd s§i promoveaza, strategii, prognoze, programe si proiecte de dezvoltare
economici si sociala a judetului si le supune aprobarii Consiliului Judetean;
- promoveaza obiectivele §i interesele economico-sociale ale judetului in Planul de Dezvoltare
Regionald;
- pregateste si inainteaza, Serviciului achizitii publice, documentele necesare realizarii achizitiilor
aferente achizitiondrii documentelor preliminare depunerii proiectelor finantate din fonduri externe
(DALIT/uri, S.F.-uri, expertize tehnice,etc.);



- sprijind autoritatile administratiei publice locale si colaboreazd cu acestea pentru elaborarea de
strategii, prognoze si programe de dezvoltare proprii in concordantd cu Strategia de dezvoltare a
judetului si a Planului de Dezvoltare Regionald;
- propune prioritatile si urgentele legate de elaborarea si implementarea strategiilor stabilite pe
termen scurt, mediu si lung;
- asigura cooperarea cu autoritatile administratiei centrale si cu institutia prefectului judetului privind
programele si proiectele de dezvoltare regionalé/locala;
- identifica surse de finantare externa pentru ideile de proiect stabilite prin «Strategia de dezvoltare a
judetului Dambovita », ca fiind proiecte de interes judetean sau pentru care autorititile locale
respective nu pot fi solicitanti;
- participa la diferite intalniri, seminarii, burse organizate de structuri ale Uniunii Europene si alte
structuri internationale, in scopul imbogatirii cunostintelor legate de utilizarea instrumentelor
financiare europene si internationale pentru finantarea proiectelor de investitii;
- colaboreaza cu celelalte directii si servicii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- indeplineste si alte atributii prevazute in legi si acte normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

4. COMPARTIMENTUL MONITORIZARE INVESTITII, CENTRALIZARE SI
MONITORIZARE CONTRACTE indeplineste urmatoarele atributii:
- asigura monitorizarea contractelor de lucrdri si servicii si a obiectivelor de investitii de interes local
finantate din bugetul local, bugetul de stat sau programe guvernamentale, altele decat finantarile
externe;
- asigura monitorizarea din punct de vedere cantitativ, calitativ si valoric al contractelor de lucrari si
servicii care au ca obiect investitiile de interes local finantate din bugetul local si/sau prin programe
nationale, altele decat drumuri, poduri, alimentare cu apa si canalizare;
- colaboreaza cu autoritatile publice locale in vederea monitorizarii obiectivelor de investitii de
interes local, cofinantate, altele decat drumuri si poduri;
- asigura sesizarea factorilor responsabili la aparitia unor neconformitati, in perioada de derulare a
contractelor de lucrari si servicii, pentru obiectivele de investitii, altele decat drumurile si podurile,
in vederea rezolvarii acestora;
- asigurd evidenta documentelor aferente contractelor de lucrdri i servicii incheiate, in vederea
finantarii acestora, la obiectivele de investifii de interes local precum si a conventiilor incheiate,
atunci cand este cazul,;
- asigurd evidenta fizica si valorica a obiectivelor aflate in derulare din categoria investitiilor de
interes local si judetean;
- colaboreaza cu celelalte structuri ale aparatului de specialitate al consiliului judetean in vederea
realizarii de sinteze, rapoarte, informari, inventare, etc.;
- colaboreaza cu constructorii, proiectantii si dirigintii de santier pentru realizarea lucrarilor si
serviciilor la nivelele de calitate, conform normativelor in vigoare;
- colaboreaza, prin delegare, cu autoritatile publice locale si centrale pentru realizarea unor obiective
de investitii de interes local si asigurd indeplinirea obligatiilor Consiliului Judetean, daca este cazul,
in conformitate cu prevederile legale;
- asigurd intocmirea formalitdtilor legale pentru aprobarea indicatorilor tehnico- economici ale
lucrarilor de investitii, atunci cand este cazul, cu respectarea legislatiei in vigoare;
- urmdreste si verificd, prin dirigintii de specialitate atestati, angajati proprii sau contractati,
realizarea obiectivelor din programele anuale in conformitate cu prevederile autorizatiei de
construire (atunci cand este cazul), ale proiectelor, caietelor de sarcini si ale reglementarilor si
normativelor tehnice in vigoare, cu intocmirea formalitatilor de plata aferente;
- asigura, prin comisii desemnate, receptia lucrarilor si/sau serviciilor prestate in baza contractelor
incheiate si a legislatiei In vigoare;
- propune participarea unor specialisti, prin delegare, in comisiile de evaluare aferente procedurilor
de achizitii publice de lucrari si servicii la nivelul Consiliului Judetean Dambovita sau Consiliilor
locale;



- urmareste, prin verificari periodice, modul de respectare a prevederilor legale privind exploatarea
investitiei;

- asigurd centralizarea contractelor de achizitii bunuri, servicii, lucrari incheiate de Consiliul
Judetean pe tipuri de activitati, cu Incadrarea acestora pe clasificatia bugetara prevazuta in bugetul
aprobat;

- urmareste platile aferente contractelor, incadrarea in prevederile bugetare anuale si trimestriale;

- urmdareste impreund cu directiile implicate din cadrul autoritétii contractante modul de derulare a
contactelor;

- urmareste data scadentd a contractelor si asigurd elaborarea actelor aditionale in mod
corespunzator;

- asigurd centralizarea contractelor de achizitii bunuri, servicii, lucrari incheiate de catre directiile
subordonate;

- indeplineste si alte sarcini prevazute de actele normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita, in limita competentelor legale.

Art. 11 DIRECTIA TEHNICA, are in componenta sa urmitoarele servicii si
compartimente :

1. Serviciul drumuri si poduri judetene, proiectare si avizare documentatii

2. Compartimentul utilitati publice

3. Compartimentul autoritatea judeteana de transport si siguranta circulatiei

1. SERVICIUL DRUMURI SI PODURI JUDETENE, PROIECTARE SI AVIZARE

DOCUMENTATII cuprinde:
a. Compartimentul drumuri si poduri
b. Compartimentul proiectare si avizare documentatii

1l.a. COMPARTIMENTUL DRUMURI SI PODURI indeplineste urmatoarele atributii:
- elaboreaza si propune spre aprobare programele de investitii, reparatii si intretinere aferente
obiectivelor de drumuri si poduri;
- asigura intocmirea formalitdtilor legale pentru contractarea obiectivelor in cadrul contractului de
concesiune a gestiunii indirecte privind administrarea drumurilor judetene conform hotararilor
Consiliului Judetean Dambovita;
- asigurd intocmirea formalitatilor legale, in colaborare cu celelalte directii de specialitate, pentru
contractarea realizarii serviciilor de proiectare a documentatiilor tehnico-economice precum si a
lucrarilor de executie cu respectarea normativelor si legislatiei in vigoare, altele decat cele aferente
contractului de concesiune a gestiunii indirecte privind administrarea drumurilor judetene;
- asigurd intocmirea formalitdtilor legale pentru aprobarea indicatorilor tehnico- economici ale
lucrarilor de investitii, atunci cand este cazul, cu respectarea legislatiei in vigoare;
- monitorizeaza, din punct de vedere cantitativ, calitativ i valoric, programele aprobate la nivelul
Consiliului Judetean Dambovita, inclusiv P.N.D.L. finantate conform O.U.G. nr. 28/2013 pentru
obiectivele de interes judetean, ce cuprind lucrari si/sau servicii de tip intretinere curenta, reparatii
curente si capitale a drumurilor si podurilor, atit pe timp de vara cét si pe timp de iarna, aga cum sunt
definite prin legislatia si normativele 1n vigoare;
- urmareste, prin dirigintii de specialitate atestati, angajati proprii sau contractati, realizarea
obiectivelor din programele anuale in conformitate cu prevederile autorizatiei de construire (atunci
cand este cazul), ale proiectelor, caietelor de sarcini si ale reglementarilor si normativelor tehnice in
vigoare;
- asigura indeplinirea obligatiilor ce revin Consiliului Judetean Dambovita in calitate de investitor
din punct de vedere al calitatii lucrarilor si serviciilor;
- asigurd, prin comisii desemnate, receptia lucrarilor de drumuri si poduri si/sau serviciilor prestate in
baza contractelor incheiate i a legislatiei in vigoare;
- propune participarea unor specialisti, prin delegare, dacd este cazul, in comisiile de evaluare
aferente procedurilor de achizitii publice de lucrari si servicii la nivelul Consiliului Judetean
Dambovita sau Consiliilor locale;
- urmadreste, prin verificari periodice, modul de respectare a prevederilor legale privind regimul
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drumurilor si a normelor de exploatare a drumurilor judetene si/sau drumurilor comunale, atunci
cand este cazul;
- asigurd efectuarea reviziilor curente si periodice la drumurile si podurile judetene in vederea
determinarii starii tehnice a acestora;
- asigurd intocmirea periodica si actualizeaza starea de viabilitate a drumurilor si podurilor judetene;
- asigura verificarea indeplinirii conditiilor impuse in avizele si acordurile de principiu eliberate
pentru executarea de lucrdri sau amplasarea de constructii ori panouri publicitare (inclusiv cele
electorale) In zona drumurilor judetene cu respectarea normelor de siguranta a circulatiei;
- stabileste modul de interventie pentru asigurarea viabilitatii drumurilor din administrare pe timp de
iarnd, in colaborare cu S.C. Lucrari Drumuri si Poduri Dambovita S.A. in cadrul contractului de
concesiune a gestiunii indirecte privind administrarea drumurilor judetene in perioada aprobata
conform hotararilor Consiliului Judetean Dambovita;
- la finalizarea contractului de concesiune a gestiunii indirecte privind administrarea drumurilor
judetene contractarea activitatilor specifice pe timp de iarna se va efectua cu respectarea procedurilor
de achizitie in vigoare;
- Intocmeste documentatia tehnica privind desfasurarea inregistrarii circulatiei rutiere pe drumurile
judetene (recensamantul circulatiei ) conform normativelor in vigoare;
- asigura Indeplinirea obligatiilor aferente consiliului judetean in cadrul programelor de investitii in
infrastructura locala, din categoria drumurilor si podurilor, in conformitate cu hotararile de asociere
adoptate si legislatia in vigoare;
- colaboreaza cu celelalte structuri ale aparatului de specialitate din cadrul Consiliului judetean sau
Consiliilor locale in vederea realizarii de sinteze, rapoarte, informari comune, etc.;
- indeplineste si alte sarcini i atributii prevazute de actele normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita, in limita competentelor legale.

1.b. COMPARTIMENTUL PROIECTARE SI AVIZARE DOCUMENTATII are
urmatoarele atributii:
- asigurd prin proiecte si detalii de executie nivelul de calitate corespunzator cerintelor esentiale, cu
respectarea reglementarilor tehnice si legislatia in vigoare;
- elaboreaza in conditiile legii caietele de sarcini si instructiunile tehnice privind executia lucrarilor,
exploatarea, Intretinerea si reparatiile la obiectivele cuprinse in programele anuale (drumuri si poduri
de interes judetean si local, alte categorii de obiective, etc.);
- intocmeste documentatiile necesare pentru obtinerea avizelor si/sau acordurilor de principiu ce se
impun pentru realizarea obiectivelor cuprinse in programele anuale (drumuri si poduri de interes
judetean si local, alte categorii de obiective, etc.);
- stabileste modul de tratare a defectelor aparute in executie la obiectivele de drumuri si poduri sau
altor categorii de obiective si urmareste aplicarea pe santier a solutiilor adoptate, dupa insusirea
acestora de catre specialistii verificatori de proiecte atestati;
- Intocmeste rapoarte privind urmarirea comportarii in timp a lucrdrilor executate la drumuri si
poduri precum si a altor categorii de obiective aflate in administrare inclusiv a reviziilor aferente,
atunci cand este cazul;
- asigura sesizarea celor in drept la aparitia unor neconformitati in perioada de garantie a lucrarilor
executate la drumuri si poduri sau la alte categorii de obiective;
- Intocmeste, modificd si completeaza banca de date tehnice, cadastrul drumurilor judetene si a
podurilor aferente;
- asigura verificarea si evaluarea documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor de
drumuri si poduri de interes judetean si local;
- participd cu reprezentanti in comisiile Consiliului Judetean Dambovita de verificare si receptie,
atunci cand este cazul, a documentatiilor tehnico-economice, pentru lucrari si servicii de investitii si
intretinere/reparatii si investitii, la obiectivele din programele anuale;
- componenta Comisiei Tehnico Economice, regulamentul de functionare si atributiile se vor
nominaliza prin dispozitie sau hotarare dupa caz;
- colaboreaza cu celelalte structuri ale aparatului de specialitate al consiliului judetean in vederea
realizarii de sinteze, rapoarte, note informative, inventare, etc.;
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- gestioneaza datele cuprinse in Cartile funciare ale Drumurilor Judetene sau bazele de date ale
acestora,;

- Indeplineste si alte sarcini si atributii prevazute de actele normative sau Incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita, in limita competentelor legale.

2. COMPARTIMENTUL UTILITATI PUBLICE are urmitoarele atributii:

- coopereazd si colaboreazd cu autorititile publice centrale si locale pentru implementarea si
finalizarea obiectivelor aferente utilitatilor publice, asa cum sunt definite de catre Legea nr.51/2006,
a serviciilor de utilitati publice, actualizata sau alte acte normative in vigoare;

- participd cu reprezentanti la analiza si avizarea documentatiilor tehnice aferente obiectivelor de
utilitati publice atunci cand este cazul;

- coopereazd si colaboreaza cu autoritatile publice centrale si locale in toate etapele de organizare,
exploatare si gestionare a serviciilor publice de utilitati;

- colaboreaza cu operatorii §i utilizatorii serviciilor de utilitati pentru asigurarea responsabilittilor ce
le revin, potrivit normelor legale;

- asigura respectarea obligatiilor de investitor al Consiliului Judetean Dambovita, atunci cand este
cazul, pentru implementarea si finalizarea unor lucrari si servicii din domeniul utilitatilor publice;

- asigurd monitorizarea permanenta a utilitatilor publice din judetul Dambovita, din punct de vedere
al stadiilor fizice si valorice, pe parcursul deruldrii unor lucrari si servicii §i totodata, gestionarea
periodica a unor date tehnice si statistice postutilizare;

- sesizeaza factorii responsabili in cazul constatdrilor unor neconformitati la utilitatile publice din
judetul Dambovita, in vederea rezolvarii acestora;

- evidentiaza periodic date statistice aferente utilitatilor publice;

- colaboreaza cu factorii responsabili din domeniul utilititilor publice pentru asigurarea calitatii
activitatilor aferente conform normativelor si legislatiei in vigoare;

- colaboreazd cu Asociatiile de Dezvoltare Intercomunitare din domeniu pentru rezolvarea unor
aspecte din domeniile specifice;

- colaboreaza cu directiile de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Dambovita, atunci cand
este cazul, pentru rezolvarea sesizarilor si reclamatiilor din sfera utilitatilor publice;

- indeplineste si alte atributii prevazute in legi si acte normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

3. COMPARTIMENTUL AUTORITATEA JUDETEANA DE TRANSPORT SI

SIGURANTA CIRCULATIEI are urmatoarele atributii:

- raspunde de intocmirea, modificarea si actualizarea regulamentului pentru efectuarea transportului
public judetean de persoane si al caietului de sarcini aferent serviciilor de transport public judetean;

- raspunde de intocmirea programului de transport public judetean de persoane prin curse regulate
si de actualizarea acestuia in perioada de valabilitate;

- raspunde de Intocmirea documentatiei si de eliberarea licentelor de traseu si a caietelor de sarcini
aferente acestora pentru serviciul de transport public judetean de persoane prin curse regulate
speciale;

- asigura respectarea prevederilor legale in vederea formularii propunerilor de atribuire a traseelor de
ciatre Comisia paritara si a licentelor de traseu aferente acestor trasee prin hotarare a Consiliului
Judetean;

- monitorizeaza, verifica si controleaza respectarea prevederilor legale aferente transportului public
judetean de persoane prin curse regulate speciale;

- asigura rezolvarea sesizarilor, petitiilor, reclamatiilor si contestatiilor, in termenul legal, care au ca
obiect Programul de transport public judetean de persoane;

- asigura intocmirea materialelor aferente adoptarii hotararilor Consiliului Judetean care au ca obiect
transportul public judetean de persoane;

- asigurd urmarirea modului de executare a proceselor verbale de constatare a contraventiilor,
incheiate in baza legislatiei privind transportul public de persoane;

- primeste si solutioneaza orice alte sarcini primite de la sefii ierarhici cu respectarea prevederilor
legale;

- raspunde de Intocmirea, completarea si actualizarea periodica, cel putin anuald, a ,,Cartii tablelor
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indicatoare” si a ,,Cartii intersectiilor” pentru reteaua de drumuri judetene;

- evidentiaza, trimestrial si periodic, miscarea tablelor indicatoare achizitionate la nivelul Consiliului
Judetean Dambovita sau prin intermediul S.C. Lucrari Drumuri si Poduri Dambovita S.A. in cadrul
contractului de concesiune, cu gestionarea unei arhive foto in domeniu;

- monitorizeazd, gestioneaza si raspunde de semnalizarea rutiera a punctelor periculoase pe
drumurile judetene atat pe timp de vara cat si pe timp de iarnd;

- monitorizeaza, gestioneazd si raspunde de semnalizarea rutierd a obiectivelor aflate in lucru la
nivelul Consiliului Judetean Dambovita sau la nivelul consiliilor locale, in cadrul contractelor de
asociere, daca este cazul ;

- indeplineste atributiile legale privind relatia Consiliului Judetean Dambovita cu operatorii de
transport public pentru efectuarea serviciilor in conditii de siguranta si confort;

- administreazd, prin delegare, echipamentele speciale de masurare a maselor maxime admise pe
drumurile judetene care sunt in proprietatea Consiliului Judetean Dambovita;

- monitorizeaza §i gestioneaza operatorii de transport persoane prin curse regulate judetene in
vederea respectarii legislatiei in vigoare, aplicand sanctiuni, dupa caz;

- monitorizeaza si gestioneaza operatorii de transport marfa, agregate minerale sau alte materiale de
constructii care tranziteaza drumurile judetene in vederea respectdrii legislatiei in vigoare si a
restrictiilor de circulatie aprobate la nivelul Consiliului Judetean Dambovita;

- constatd si aplica, conform prevederilor legale, sanctiuni si contraventii persoanelor fizice si
juridice aferente exploatdrii necorespunzatoare a drumurilor judetene;

- participd in cadrul echipelor si comisiilor desemnate a verifica si monitoriza activitatile specifice de
iarnd contractate, pe drumurile judetene;

- colaboreazd permanent cu S.C. Lucrari Drumuri §i Poduri Dambovita S.A. in calitate de
concesionar al gestiunii indirecte privind administrarea drumurilor judetene si totodatd cu agentii
economici contractanti ai unor lucrdri de investitii, reparatii si intretinere, in vederea semnalizarii
rutiere corespunzatoare a obiectivelor pentru evitarea producerii unor evenimente si accidente cu
consecinte nedorite;

- colaboreaza permanent cu factorii responsabili si in special cu reprezentantii I.J.P. Dambovita
pentru asigurarea semnalizarii corespunzatoare a drumurilor judetene si a celor locale, atunci cand e
cazul;

- indeplineste si alte sarcini prevazute de actele normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita, in limita competentelor legale.

Art. 12 (1)DIRECTIA URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI, este condusa
de arhitectul sef al judetului.

(2) ARHITECTUL SEF AL JUDETULUI indeplineste, in conditiile legii, urméatoarele
atributii:
- asigurd coordonarea la nivel judetean a activitatilor de urbanism si amenajarea teritoriului;
- initiazd, coordoneaza din punct de vedere tehnic elaborarea, avizeazd si propune spre aprobare
strategiile de dezvoltare teritoriald urbane, precum si documentatiile de amenajare a teritoriului si de
urbanism;
- convoaca si asigurd dezbaterea lucrarilor Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism;
- Intocmeste, verificad din punct de vedere tehnic §i propune emiterea avizelor de oportunitate, a
certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire;
- urmareste punerea n aplicare a strategiilor de dezvoltare urbana si a politicilor urbane, precum si a
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;
- asigurd gestionarea, evidenta si actualizarea documentatiilor de urbanism si amenajare a
teritoriului;
- transmite periodic Ministerului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice situatiile cu privire
la evidenta si actualizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism
- coordoneaza si asigurd informarea publica si procesul de dezbatere si consultare a publicului in
vederea promovarii documentatiilor aflate In gestiunea sa;
- participd la elaborarea planurile integrate de dezvoltare si le avizeazd din punctul de vedere al

12



conformitatii cu documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate;
- avizeaza proiectele de investitii publice din punctul de vedere al conformitatii cu documentatiile de
amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate.
- asigura secretariatul Comisiei Judetene de Urbanism, dispune si urmareste efectuarea de citre
Serviciul urbanism, amenajarea teritoriului, cadastru si protectia mediului a operatiunilor de
pregatire a documentatiilor si a proiectelor de aviz;
- asigura elaborarea temelor de proiectare pentru studiile de urbanism si amenajarea teritoriului;
- organizeaza si coordoneaza constituirea si dezvoltarea bancilor/bazelor de date urbane;
- verificd documentatiile intocmite in baza H.G nr.834/1991, in vederea emiterii certificatelor de
atestare a dreptului de proprietate asupra terenurilor;
- indeplineste si alte activitati specifice aflate in legatura directa cu atributiile de serviciu, rezultate
din acte normative sau incredintate de conducerea Consiliului Judetean Dambovita in limita
competentelor legale;
- potrivit atributiilor ce 1i revin, conlucreaza cu institutiile de interes national, judetean si local, cu
agentii economici si cu celelalte directii si compartimente din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Dambovita.
Arhitectul sef al judetului conduce activitatea DIRECTIEI DE URBANISM SI

AMENAJAREA TERITORIULUI avand in subordine urmatoarele structuri:

1. Serviciul urbanism, amenajarea teritoriului, cadastru si protectia mediului

2. Compartimentul disciplina in constructii, avize si autorizatii

3. Compartimentul dezvoltare zona montana

1. SERVICIUL URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI, CADASTRU SI

PROTECTIA MEDIULUI indeplineste urmatoarele atributii:
- asigurd asistentd tehnicd la intocmirea documentatiilor si studiilor de urbanism si amenajarea
teritoriului;
- coordoneaza activitatea de amenajarea teritoriului si de urbanism la nivel judetean;
- elaboreaza certificate de urbanism si autorizatii de construire, potrivit competentelor legale,
analizand in prealabil documentatiile tehnico - economice;
- asigurd asistenfa tehnicd de specialitate si sprijind autoritifile publice locale la elaborarea
certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire din competenta lor de emitere;
- asigura realizarea Programului anual de studii si proiecte de urbanism si amenajarea teritoriului;
- intocmeste programe de masuri privind dezvoltarea durabila a localitatilor;
- intocmeste prognoze, strategii i programe sectoriale In domeniul urbanismului si le centralizeaza
in vederea prezentarii programelor generale;
- asigurd intocmirea hartilor privind calamitatile naturale si identificarea zonelor cu potential
alunecator si inundabile;
- asigura secretariatul Comisiei Judetene de Amenajarea Teritoriului si de Urbanism cat si al
Comisiei Tehnice de Urbanism §i Amenajarea Teritoriului, emitenta a avizelor unice ale Consiliului
Judetean Dambovita;
- furnizeaza date necesare constituirii i gestionarii bazei de date urbanistice la nivel judetean;
- acorda asistentd tehnicd de specialitate autoritatilor locale pe probleme legate de dezvoltarea
urbanistica;
- controleaza, receptioneaza si avizeaza lucrarile de cadastru imobiliar-edilitar conform prevederilor
legale, in localitdtile judetului Dambovita;
- executd masuratori topografice, elaboreazd si raspund de corecta intocmire a documentatiilor
necesare inscrierii in cartea funciard pentru imobilele aflate n patrimoniul judetului;
- Infiinteaza, completeaza si intretine banca de date urbane;
- urmareste materializarea prevederilor planurilor generale de urbanism si a regulamentelor locale de
construire conform Legii nr. 50/1991;
- asigura realizarea Programului anual de studii si proiecte privind introducerea cadastrului edilitar si
constituirea bancii de date urbane;
- arhiveaza si conserva planurile si hartile topografice existente, la diferite scari;
- colaboreaza cu Agentia pentru Protectia Mediului Dambovita;
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- urmareste modul de respectare a prevederilor legii privind protectia mediului inconjurator, raportat
la atributiile ce revin autoritatii Consiliului Judetean Dambovita;
- asigura sprijinul si consultanta de specialitate pentru personalul din cadrul celorlalte structuri din
aparatul de specialitate al consiliului judetean si a aparatului de specialitate al primariilor din judet,
cu privire la urmérirea respectarii masurilor pentru prevenirea si diminuarea efectelor poluarii;
- acorda asistentd tehnica de specialitate autoritdtilor publice locale si institutiilor aflate sub
autoritatea consiliului judetean, in vederea:
- realizdrii serviciilor publice de interes judetean privind gestionarea deseurilor;
- elabordrii temelor si caietelor de sarcini pentru documentatii si proiecte din domeniul specific de
activitate;
- implementarii politicilor si strategiilor locale, judetene, regionale si nationale privind protectia
mediului §i conservarea patrimoniului natural;
- organizdrii de actiuni de informare §i constientizare a comunitatilor locale privind necesitatea
protejarii mediului si diseminarea informatiilor privind reglementarile din actele normative in
vigoare;
- respectarii prevederilor privind gospodarirea localitatilor urbane si rurale, referitoare la protectia
mediului;
- analizeaza propunerile facute de consiliile locale in vederea elaborarii de prognoze pentru refacerea
si protectia mediului;
- participa la fundamentarea bugetului propriu al consiliului judetean prin stabilirea necesarului de
fonduri, pentru derularea proiectelor din domeniul protectiei mediului;
- constituie si actualizeaza baza de date in domeniul deseurilor si protectiei mediului, In colaborare
cu Agentia pentru Protectia Mediului;
- participd in grupul de lucru pentru monitorizarea si elaborarea Planului Judetean de Gestiune a
Deseurilor;
- intocmeste temele de proiectare pentru evaluarile de mediu si evaludrile de impact asupra mediului
in vederea obtinerii avizelor de mediu si acordurilor de mediu pentru proiectele consiliului judetean
si ale unitatilor aflate sub coordonarea consiliului judetean;
- deruleaza procedurile de obtinere a avizelor de mediu pentru proiectele consiliului judetean si ale
unitatilor aflate sub coordonarea consiliului judetean;
- indeplineste si alte atributii prevazute in legi si acte normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

2. COMPARTIMENTUL DISCIPLINA iN CONSTRUCTII, AVIZE SI
AUTORIZATII indeplineste urmatoarele atributii:
- asigura respectarea disciplinei In constructii in conformitate cu prevederile legale;
- elaboreaza certificate de urbanism si autorizatii de construire, potrivit competentelor legale,
analizand in prealabil documentatiile tehnico - economice;
- asigurd asistenta tehnica de specialitate §i sprijind autoritatile publice locale la elaborarea
certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire din competenta lor de emitere;
- verifica documentele, intocmeste si supune spre aprobare avizele, acordurile si autorizatiile ce se
emit in domeniul urbanismului de catre Consiliul Judetean Dambovita;
- indeplineste si alte atributii prevazute in legi si acte normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

3.COMPARTIMENTUL DEZVOLTARE ZONA MONTANA indeplineste urmitoarele
atributii:
a) implementarea strategiei de dezvoltare a judetului Dambovita la nivelul zonei montane;
b) acordarea, la nivelul zonei montane, de consultantd tehnicd la constituirea organizatiilor
neguvernamentale, asociatiilor, fundatiilor si altor forme de asociere ce au ca scop sustinerea
activitatilor si deservirea intereselor populatiei la nivelul zonei montane;
c) cooperarea la organizarea manifestarilor stiintifice, culturale, a targurilor si expozitiilor, a altor
activitati cu caracter promotional si educativ la nivel de bazin montan;
d) cooperarea cu administratia publica locald din unitatile administrativ-teritoriale ale zonei montane
e) colaborare in procesul de elaborare a documentatiilor si a studiilor de specialitate necesare
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dezvoltarii statiunii turistice de interes national Pestera — Padina.

f) colaborare in procesul de informare si consultare a publicului cu privire la elaborarea sau
revizuirea planurilor de amenajare a teritoriului si de urbanism, in conformitate cu prevederile
Ordinului Ministerului Dezvoltarii Regionale si Turismului nr. 2701/2010 pentru aprobarea
Metodologiei de informare si consultare a publicului cu privire la elaborarea sau revizuirea
planurilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

g) indeplineste si alte atributii prevazute in legi si acte normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

Art. 13 DIRECTIA  JURIDICA, CONTENCIOS, ADMINISTRAREA
PATRIMONIULUI este directia de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al consiliului
judetean, care asigura respectarea legalitatii actelor administrative adoptate de Consiliul Judetean
Dambovita si emise de Presedintele acestuia, reprezentarea si sustinerea intereselor autoritatilor
administratiei publice locale judetene in fata instantelor judecatoresti, gestioneaza patrimoniul public
si privat al judetului.

Directia juridica, contencios, administrarea patrimoniului este formata din:

1. Compartimentul juridic, contencios

2. Serviciul administrarea patrimoniului

1. COMPARTIMENTUL JURIDIC, CONTENCIOS are urmatoarele atributii:

- asigurd reprezentarea Consiliului Judetean Dambovita si a Presedintelui Consiliului Judetean

Dambovita in fata instantelor judecatoresti si a celorlalte organe judiciare;

- acorda sprijin si asistenta de specialitate celorlalte structuri din cadrul aparatului de specialitate al

consiliului judetean cu ocazia redactdrii proiectelor de acte administrative, contractelor si a altor

documente care implica acest tip de asistenta;

- avizeaza de legalitate actele administrative adoptate de Consiliul Judetean Dambovita si emise de

Presedintele acestuia;

- acorda sprijin si asistenta juridica consiliilor locale si primarilor, institutiilor si serviciilor publice

aflate 1n subordinea sau coordonarea Consiliului Judetean Dambovita;

- tine evidenta operativd a dosarelor aflate pe rolul instantelor de judecatd in care autoritatea

administratiei publice judetene este parte si urmareste solutionarea acestora;

- redacteazd actiunile de chemare in judecatd si celelalte cereri adresate organelor judiciare,

formuleaza apérari, redacteaza cererile pentru exercitarea cdilor de atac;

- ia masuri pentru punerea in aplicare a hotararilor judecatoresti executorii definitive;

- urmdreste Incasarea creantelor fiscale cu termene de platd expirate datorate de contribuabilii
persoane fizice/juridice;

- emite titluri executorii pe care le comunica impreund cu somatii in cadrul procedurii de executare
silitd a creantelor fiscale datorate bugetului judetului,

- foloseste, succesiv sau concomitent, pentru colectarea veniturilor bugetare de la debitorii rau
platnici, modalitatile de executare silita stabilite de lege, respectiv: executarea silitd prin poprire,
executarea silitd a bunurilor mobile si executarea silitd a bunurilor imobile;

- recupereaza cheltuielile ocazionate de executarea silitd a debitorilor rau platnici;

- realizeaza actiuni de informare si instruire a autoritdtilor administratiei publice locale de pe
teritoriul judetului cu privire la continutul si/sau aplicarea actelor normative care conin reglementari
din domeniul de competenta al acestor autoritati;

- colaboreaza la redactarea proiectelor de acte administrative ale autoritatilor administratiei publice
judetene 1n urma referatelor intocmite de structurile aparatului de specialitate;

- asigurd punerea in aplicare a hotararilor Consiliului Judetean Dambovita si a dispozitiilor
Presedintelui, care privesc activitatea compartimentului;

- elaboreaza note de fundamentare si proiecte de Hotarari de Guvern vizand domeniul specific de
activitate;

- face propuneri de modificari si completari de proiecte de acte normative transmise de organele
centrale spre consultare;
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- participd impreund cu alte structuri ale aparatului de specialitate al consiliului judetean la
intocmirea raportului presedintelui privind starea economico-sociald a judetului;
- redacteazd in colaborare cu structurile aparatului de specialitate contractele in care judetul
Dambovita, ca persoana juridica de drept public, este parte;
- avizeaza pentru legalitate toate contractele incheiate la nivelul consiliului judetean;
- Indeplineste procedura de reziliere a contractelor;
- participa la activitatea diverselor comisii sau colective constituite la nivelul Consiliului Judetean
Dambovita;
- indeplineste si alte atributii prevazute In legi si acte normative sau incredintate de Presedintele
Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

2. SERVICIUL ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI indeplineste urmatoarele
atributii:
- intocmeste documentatia (referate, rapoarte, proiecte de hotdrari si de dispozitii) specifica
bunurilor imobile gi mobile ce apartin domeniului public si privat al judetului;
- intretine §i actualizeaza baza de date privind activitatea de administrare a imobilelor ce apartin
domeniului public si privat al judetului;
- propune autoritatilor judetene inchirierea sau concesionarea terenurilor si constructiilor ce apartin
domeniului public al judetului, in scopul valorificarii potentialului productiv al acestora si realizarii
de venituri, inclusiv vanzarea bunurilor din domeniul privat al judetului;
- valorificarea bunurilor mobile si imobile sechestrate In cadrul executarii silite a debitorilor;
- Intocmeste contractele de concesiune, inchiriere si imprumut de folosintd (comodat) a bunurilor
din domeniul public si privat al judetului;
- urmareste realizarea investitiilor prevazute in contractele de concesiune si inchiriere a bunurilor
din domeniul public si privat al judetului;
- indeplineste procedura in vederea intabularii terenurilor si constructiilor care alcatuiesc domeniul
public si privat al judetului;
- urmdreste modul de aplicare si finalizare a prevederilor actelor normative specifice proprietatii
publice a judetului, in functie de aparitia unor noi acte normative;
- acordd asistentd de specialitate consiliilor locale in problemele privitoare la administrarea
patrimoniului, cu precddere pe linia inscrierii corespunzitoare n anexele la hotérari, a elementelor
de identificare a bunurilor imobile si mobile ce urmeaza a fi verificate in etapa de atestare a
apartenentei la domeniul public al localitatii;
- Intocmeste Raportul anual privind starea bunurilor aflate in patrimoniul judetului;
- participa la comisiile de inventariere, casare, licitatie, predari - preludri pe baza de protocol etc,
infiintate in legaturd cu administrarea bunurilor judetului;
- asigurd toate demersurile pentru clarificarea situatiei bunurilor imobile aflate in patrimoniul
judetului, prin deplasari si interventii scrise la organele centrale si locale;
- intocmeste referatele de necesitate i documentatia necesara pentru intretinerea corespunzatoare a
,,Palatului Administrativ";
- asigurd evidenta spatiilor detinute de institutiile publice ce 1si desfasoara activitatea in ,,Palatul
Administrativ", in care sens incheie contractele de prestari servicii inclusiv actele aditionale la
acestea si refactureaza lunar contravaloarea serviciilor prestate;
- tine evidenta costurilor pentru utilitatile furnizate la toate punctele de consum ale Consiliului
Judetean Dambovita si refactureaza costurile pe institutiile beneficiare;
- solicita si centralizeaza pentru conducerea institutiei costurile efectuate pe diferite domenii de
activitate: utilitati, carburant, telefonie mobila si fixa etc.;
- tine legétura cu furnizorii, distribuitorii, organele de control si institutiile centrale si locale in ceea
ce priveste aplicarea Programelor guvernamentale lapte — corn si incurajarea consumului de fructe in
scoli, Intocmind referatele de necesitate, tinand evidenta cantitativ valorica a produselor livrate in
vederea confirmarii corecte la platd, comunicand informatiile solicitate organelor centrale abilitate;
- asigura pentru ISU ,,Basarab 1" si Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Dambovita,
informatiile solicitate in legaturd cu masurile de prevenire si reducere a riscului la dezastre,
stabilind, totodata, cladirile din domeniul public si privat al judetului Dambovita care pot fi puse la
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dispozitia personalului institutiei in cazul declangarii mobilizarii partiale sau totale a fortelor armate
ori a starii de razboi;

- intocmeste si urmareste proiectele de hotarari de guvern privind domeniul public si privat al
judetului Dambovita;

- propune normarea parcului auto al Consiliului Judetean Dambovita, in vederea desfasurarii
activitatilor specifice;

- Indeplineste si alte atributii prevazute in legi si acte normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

Art. 14 SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE indeplineste urmatoarele atributii:
- elaboreaza si actualizeaza Programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor si
prioritatilor comunicate de celelalte structuri din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Dambovita, ca instrument managerial pe baza caruia se planifica procesul de achizitie;
- claboreaza documentatia de atribuire pentru prezentarea ofertei privind achizitiile publice de
lucrari, servicii, produse si concesiuni conform procedurilor legale, dupa consultarea sau, dupa caz,
la solicitarea structurilor de specialitate din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Dambovita;
- elaboreaza/coordoneaza activitatea de intocmire a documentatiei de atribuire sau in cazul
organizdrii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs;
- indeplineste obligatiile referitoare la publicitatea necesara achizitiei publice;
- aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;
- transmite Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice (A.N.A.P.) Programul anual al achizitiilor
publice;
- transmite Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice (A.N.A.P.) dosarul achizitiei pentru
procedurile de achizitie publica la care au fost desemnati observatori;
- transmite Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor (C.N.S.C) documentele necesare
solutionarii contestatiilor;
- propune spre aprobare ordonatorului principal de credite constituirea comisiilor de evaluare pentru
atribuirea contractelor de achizitie publica sau concesiune, potrivit procedurilor legale;
- Intocmeste §i pastreaza dosarul achizitiei publice de servicii, lucrari si produse;
- indeplineste si alte atributii prevazute in legi si acte normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

Art. 15 SERVICIUL IMAGINE, RELATII CU PRESA, ONG SI RELATII EXTERNE,
format din:

1. Compartiment imagine, relatii externe

2. Compartiment secretariat si relatii cu publicul

1. COMPARTIMENT IMAGINE, RELATII EXTERNE are ca obiectiv crearea unei
imagini pozitive a judetului Dambovita.

Compartimentul imagine, relatii externe indeplineste urmatoarele atributii:
- sustine promovarea intereselor Judetului Dambovita, in tara si strainatate prin: crearea unei imagini
pozitive a judetului, asocierea cu institutii i agenti economici, intdrirea cooperarii $i colaborarii cu
organismele Uniunii Europene;
- mentine si dezvolta relatiile de colaborare, informare si promovare cu organisme §i organizatii care
pot deveni canale de promovare si comunicare interna si externa;
- asigura sistemul de informare a cetdtenilor in ceea ce priveste activitatea Consiliului Judetean
Dambovita si a Presedintelui Consiliului Judetean Dambovita;
-asigura cadrul specific necesar stabilirii de contacte intre institutii $i parteneri romani si straini;
- elaboreaza baza de date privind afilierea judetului si institutiei in diverse platforme internationale si
gestioneaza relatiile Consiliului Judetean Dambovita cu alte institutii i organizatii interne si
internationale;
- informeaza conducerea judetului asupra activitatii organizatiilor nationale si internationale in care
judetul Dambovita este membru, cu atragerea de beneficii directe pentru judet;
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- identificd oportunitati privind initierea de proiecte de cooperare ale Consiliului Judetean Dambovita
cu alte autoritati ale administratiilor locale si regionale din Europa si alte continente;
- reprezintd institutia in cadrul unor grupuri de lucru pe domenii specifice, initiate de diferite
organizatii in care Consiliul Judetean Dambovita este membru, in conformitate cu dispozitiile
presedintelui;
- organizeazd sesiuni de informare pe diferite subiecte sau in cadrul unor campanii de
comunicare/informare/promovare;
- monitorizeazd publicatiile mass-media si realizeaza, periodic, analize a imaginii Consiliului
Judetean Dambovita asa cum este reflectatd in mass-media;
- colaboreaza cu factorii implicati in activitatea mass media din judet (inclusiv posturi locale de
radio, televiziune, tiparituri, presa online, etc) pentru o reciproca informare in domeniu;
- organizeaza evenimente, conferinte, seminarii, targuri ce au drept scop promovarea judetului la
nivel national si international;
- organizeaza si acrediteaza grupurile de presd cu ocazia evenimentelor cu caracter special (ex.:
vizitele unor reprezentanti ai administratiei centrale, unde se impun acreditari speciale de catre SPP
sau alte institutii de protectie si securitate);
- insotesc pe Presedintele Consiliului Judetean Dambovita la vizitele in teren, prilejuite de: analiza
stadiului lucrarilor la obiectivele de investitii realizate de CJD si unitdtile administrativ-teritoriale,
manifestari de traditie din cadrul comunitatilor judetului;
- asigura cadrul organizatoric pentru conferintele de presa, interviuri sustinute de cétre conducerea
Consiliului Judetean sau de citre purtatorul de cuvant;
- un salariat din cadrul Compartimentului Indeplineste functia de purtitor de cuvant al Consiliului
Judetean Dambovita;
- purtatorul de cuvant al Consiliului Judetean Dambovita participa la toate sedintele organizate de
Consiliul Judetean, pentru corecta informare a presei fata de politicile promovate de cétre acesta;
- purtatorul de cuvant al Consiliului Judetean Dambovita pentru aducerea la indeplinire a misiunii
sale, va colabora cu directiile si serviciile Consiliului Judetean in vederea promovérii imaginii
acestuia in mass media;
- elaboreaza rapoarte si sinteze asupra activitatii presedintelui Consiliului Judetean Dambovita;
- indeplineste si alte atributii prevazute in legi si acte normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

2.COMPARTIMENTUL SECRETARIAT SI RELATII CU PUBLICUL indeplineste
urmatoarele atributii:
- raspunde de publicitatea convocarii sedintelor de consiliu judetean, comunicand ordinea de zi in mass-
media locala si in site-ul institutiei;
- asigura procedurile de convocare a consilierilor judeteni si a invitatilor (participantilor), la sedintele
Consiliului Judetean Dambovita si la comisiile de specialitate ale acestuia;
- pregateste mapele cu lucrarile supuse dezbaterii in sedinta de consiliu si pune la dispozitia celor
interesati materialele care fac obiectul sedintei, efectueaza lucrarile de secretariat;
- raspunde de redactarea si prezentarea corespunzatoare din punct de vedere formal a proiectelor de
hotarare aflate pe ordinea de zi a sedintei de consiliu judetean. Urmareste ca proiectele de hotarare sa fie
insotite de actele invocate in preambulul acestora ca temei de fapt al aprobarii lor;
- asigurd si raspunde de redactarea in forma finala a proiectelor de hotarare aprobate in plenul sedintelor
consiliului judetean;
- asigura si raspunde de redactarea proceselor-verbale ale sedintelor Consiliului Judetean Dambovita;
- participd la sedintele ordinare, extraordinare sau de indatd ale consiliului judetean, la sedintele
comisiilor de specialitate, tine evidenta actelor emise, a proceselor-verbale si a masurilor stabilite;
- urmareste prezenta consilierilor judeteni la sedintele de consiliu judetean si la sedintele comisiilor de
specialitate si raspunde de intocmirea corectd a pontajului lunar al acestora;
- asigurd si raspunde de depunerea, actualizarea la termen §i completarea in registrele speciale a
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese ale consilierilor judeteni, de publicitatea lor in site-ul
institutiei, comunicand in termen copia declaratiilor la Agentia Nationald de Integritate;
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- asigurd depunerea rapoartelor anuale de activitate ale consilierilor judeteni si afigarea lor pe site-ul
consiliului judetean;

- asigurd si comunica adeverintele privind indemnizatiile banesti cuvenite anual, legitimatiile si insignele
consilierilor judeteni;

- Inregistreaza in registre speciale, dispozitiile emise de presedinte si hotararile adoptate de consiliul
judetean, raspunde de publicitatea lor;

- comunica si inainteaza in termen, Institutiei Prefectului, autoritatilor publice si persoanelor interesate,
hotararile adoptate de Consiliul Judetean Dambovita si dispozitiile emise de presedinte, potrivit legii;

- actualizeaza cronologic biblioteca legislativa (legis-ul intern) a Consiliului Judetean Dambovita, prin
postarea (scanare) dispozitiilor emise de presedinte, a hotararilor adoptate de consiliul judetean céat si
sedintelor de consiliu (video si audio), invitatia la sedinta, votul consilierilor judeteni, procesul-verbal de
sedintd si a tuturor materialelor anexate la hotararile adoptate;

- asigura si raspunde de indosarierea tuturor documentelor care au fost dezbatute/prezentate/finalizate in
fiecare sedintd de consiliu, in vederea arhivarii §i pastrarii potrivit legii;

- asigura aducerea la cunostinta publicad a hotararilor si dispozitiilor cu caracter normativ prin afigare in
site-ul propriu sau in mass-media locala;

- asigurd descarcarea electronica in fiecare zi a Monitorului Oficial al Romaniei (partea I, partea a Ill-a,
partea a [V-a si partea a VI-a);

- potrivit Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionald 1n administratia publica, asigurd relatia
Consiliului Judetean Dambovita cu societatea civilda cu referire la propunerile, sugestiile si opiniile
persoanelor interesate de procedura adoptarii unor proiecte de hotarare cu caracter normativ, de interes
public, intocmind un raport anual de activitate care se publica pe site-ul consiliului;

- conform O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, asigura primirea,
evidenta si transmiterea spre rezolvare compartimentelor de resort, a cererilor, sesizarilor si reclamatiilor
adresate de cetdteni si urmareste remiterea in termen a raspunsurilor citre petitionari;

- urmdreste solutionarea la temen a cererilor adresate de catre petitionari Presedintelui Romaniei,
Parlamentului, Guvernului, altor institutii ale administratiei publice centrale, cereri primite prin
redirectionare la consiliul judetean pentru a fi rezolvate potrivit competentei teritoriale;

- solutioneaza scrisorile, sesizdrile si reclamatiile cetdtenilor, repartizate de conducerea consiliului
judetean si propune masuri pentru rezolvarea acestora in limitele legii;

- asigura relatia consiliului judetean cu cetatenii, informandu-i despre activitatea Consiliului Judetean
Dambovita pe directii, servicii, birouri, persoane si institutii subordonate;

- raspunde de informarea conducerii institutiei despre mesajele primite la “Telefonul Cetateanului” si
solutioneaza in limitele atributiilor de serviciu problemele cetatenilor prezentate la telefon;

- organizeaza primirea in audientd a cetatenilor de catre presedinte, vicepresedinti, consilieri judeteni,
secretarul general al judetului, administratorul public si functionari publici cu functii de conducere din
aparatul de specialitate al consiliului judetean;

- intocmeste, afiseaza, difuzeaza si posteaza pe site-ul Consiliului Judetean Dambovita graficele lunare de
audienta a persoanelor implicate;

- semestrial prezintd in sedintd de consiliu judetean, un raport de informare 1n legatura cu activitatea de
rezolvare a petitiilor si problemelor formulate in cadrul audientelor;

- potrivit Legii nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, asigurd accesul
persoanelor fizice sau juridice la informatiile de interes public, produse si/sau gestionate de consiliul
judetean, inregistreaza In registru special cererile adresate institutiei si transmite cererile spre rezolvare,
potrivit rezolutiei conducerii, compartimentelor functionale, urmarind respectarea termenelor legale de
solutionare/comunicare;

- raspunde de intocmirea si publicarea pe site-ul consiliului judetean, a raportului anual, conform Legii
nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public si actualizarea acestuia in buletinul
informativ;

- asigura secretariatul la cabinet vicepresedinti, secretarul general al judetului si administratorul public;

- asigura secretariatul executiv al Autoritatii Teritoriale de Ordine Publicd Dambovita;
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- inregistreazd in ordine cronologicd, corespondenta adresatd Consiliului Judetean Dambovita sau care
emand de la aparatul de specialitate al consiliului, toate documentele primite, expediate sau intocmite
pentru uzul intern, folosind n acest scop registrul de intrare-iesire sau registrul de fax, dupa caz;

- urmareste circuitul normal al corespondentei (curierat), comunicand prin condica de corespondenta
documentele potrivit rezolutiei conducerii, catre directii si servicii din consiliul judetean, pregateste
corespondenta catre exterior i raspunde de expedierea ei la oficiile postale;

- Intocmeste borderoul de expediere a corespondentei, raspunde, gestioneaza si intocmeste lunar borderoul
de decontare a timbrelor postale folosite;

- asigura implementarea sistemului informatic inregistrdnd electronic corespondenta care presupune
colaborarea compartimentelor functionale, petitiile si audientele;

- tine evidenta stampilelor si sigiliilor in ordinea darii lor in uz, raspunde de utilizarea si mentinerea
integritatii acestora;

- asigura pastrarea, evidenta i conservarea documentelor secrete de stat, secrete de serviciu si
confidentiale, sesiseazd operativ conducerea Consiliului Judetean Dambovita in caz de pierdere,
distrugere ori sustragere a acestora;

- Intocmeste in colaborare cu celelalte structuri ale Consiliului Judetean Dambovita indicatorul termenelor
de pastrare pentru documentele proprii $i nomenclatorul dosarelor;

- asigurd depunerea in arhiva consiliului judetean a documentelor indosariate, potrivit Legii Arhivelor
Nationale nr.16/1996, tine evidenta documentatiilor la arhiva in "Registrul de evidentd curentd" si
raspunde de iesirile/intrarile dosarelor existente in arhiva;

- pastreaza documentele, asigurandu-le impotriva degradarii sau sustragerii;

- asigura eliberarea de copii, extrase si certificate de pe documentele din arhiva, in afara celor cu caracter
secret;

- organizeaza si asigurd functionarea arhivei electronice cu respectarea normelor legale in domeniu;

- participa impreund cu directiile si serviciile aparatului de specialitate din consiliul judetean la intocmirea
si redactarea anuald a Raportului Presedintelui, privind starea si activitatea administrativa si economico-
sociala a judetului, Indeplinirea atributiilor proprii si a hotararilor adoptate;

- indeplineste si alte atributii prevazute de lege si acte normative sau incredintate de citre conducerea
Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

Art. 16 SERVICIUL TINERET, SPORT, TURISM, ASOCIATII, FUNDATII,

COORDONARE SOCIETATI COMERCIALE indeplineste urmitoarele atributii:

- asigurda punerea in aplicare a metodologiei Legii nr. 350/2005 privind regimul finantarilor
nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes judetean si a
H.C.J. Dambovita de aprobare a Regulamentului privind regimul finantarilor nerambursabile de la
bugetul judetului Dambovita alocate pentru activitdti nonprofit de interes judetean, pentru
domeniile: cultural, sportiv, social, educatie civica si de tineret;

- Intocmeste documentatia privind procedura de selectie proiecte si de atribuire contracte de finantare

nerambursabild din fonduri publice;

colaboreaza cu celelalte compartimente pentru evaluarea si selectia proiectelor cat si pentru

verificarea celor finantate;

- asigurd punerea in executare a intelegerilor de cooperare dintre judetul Dambovita si Raioanele
Ialoveni si Stefan-Voda din Republica Moldova prin implementarea proiectelor: ,,Tabara pentru
elevi” si ,,Constructie gradinitd”, in conformitate cu Ordinul Comun nr. 1120/1030/2014;

- asigurd punerea in aplicare, la nivelul judetului, a strategiei si programelor in domeniile sport,
turism i tineret;

- tine o evidenta strictd a tuturor actiunilor de sport, turism si tineret in care este implicata institutia,
inclusiv sumele alocate pentru aceste actiuni si justificarea acestora;

- Intocmeste, Tmpreuna cu alte institutii si structuri asociative din domeniu, un program anual al
actiunilor ce urmeaza a se desfasura, fundamentand costurile pe care acestea le presupune;

- urmareste aplicarea si controlul respectarii actelor normative din domeniul turismului;

- organizeaza si desfdsoara actiuni sportive si de agrement pentru tineri;
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- colaboreazd la intocmirea referatelor si proiectelor de hotdrari ale consiliului judetean in
domeniile sport, turism si tineret si urmareste aplicarea acestora;

- propune si intocmeste Strategia de dezvoltare turistica a judetului;

- tine evidenta principalelor resurse turistice ale judetului, intretine si difuzeazd baza de date
turistica pentru o mai buna informare a persoanelor care doresc sa viziteze sau sa cunoasca judetul
Dambovita, asigura furnizarea informatiilor legate de potentialul turistic al judetului, ministerului
de resort §i organizatiilor din domeniu;

- colaboreazad cu organe de specialitate ale administratieci publice centrale, cu autoritatile
administratiei publice locale, cu alte institutii publice Tn domeniile sport, turism, tineret;

- asigura sprijin de specialitate pentru realizarea de programe si proiecte turistice;

- ofera informatii si acordd consiliere in domeniul turismului;

- organizeaza, participd, monitorizeaza si evalueaza actiunile in domeniul turismului;

- organizeaza activitati de recreere pentru elevi si studenti;

- initiazd masurile necesare pentru prevenirea violentei la manifestarile sportive organizate in raza
judetului, precum si a dopajului in sport;

- Indruma si controleaza, din punct de vedere tehnico-metodic si de specialitate, structurile sportive
din judet.

- asigurarea participarii tinerilor la deciziile care 1i vizeaza, inclusiv la elaborarea, promovarea si
realizarea politicilor iTn domeniului tineretului;

- sporirea gradului de participare a tinerilor la viata publicd §i Incurajarea acestora in vederea
asumarii responsabilitatilor individuale sau de grup;

- stimularea accesului tinerilor la informatie si tehnologii informationale;

- stimularea voluntariatului in randul tinerilor;

- colaboreaza cu asociatiile si fundatiile infiintate in conditiile legii;

- Intocmeste proiecte de hotarari si dispozitii, rapoarte, sinteze si informari cu privire la asociatii si
fundatii la care judetul Dambovita prin Consiliul Judetean Dambovita este membru fondator sau
asociat, contribuind financiar la constituirea patrimoniului initial al acestora;

- tine o evidenta strictd a reprezentantilor institutiei noastre in asociatiile de dezvoltare, in adunarile
generale si consiliile directoare ale acestora, propunand directorului directiei initierea de proiecte
de hotarare 1n acest sens;

- Indeplineste atributii cu privire la mentinerea ordinii si sigurantei publice pe raza judetului ;

- formuleaza observatii la proiectele de acte normative cu privire la mentinerea ordinii §i sigurantei

publice;

- colaboreaza cu societatile comerciale la care judetul Dambovita prin Consiliul Judetean Dambovita

este actionar unic sau majoritar;

- pregateste rapoarte si proiecte de hotdrare pentru orice modificare care intervine la respectivii

agenti economici: majorare/reducere capital social, modificare structurd imputernicifi in Adunarea

Generald a Actionarilor, buget de venituri si cheltuieli etc.;

- tine evidenta evolutiei capitalului social, structura actionariatului i inventariaza la finele anului

actiunile nominative detinute de judet si cuantumul capitalului social;

- verificd modul in care sunt evidentiate actiunile nominative detinute de judetul Dambovita prin

Consiliul Judetean Dambovita, in Registrul Actionarilor si propun masuri de imbunatitire a

activitatii in domeniu;

- clarificd cu Oficiul Registrului Comertului eventualele probleme ce apar pe linia inscrierii

modificarilor in cererile prezentate de agentii economici in privinta capitalului social;

- prezinta, ori de céte ori se solicita, structura la zi a reprezentantilor Consiliului Judetean Dambovita

in Adunarea Generald a Actionarilor, precum si structura membrilor Consiliului de Administratie;

- urmareste toate contractele de asociere ale agentilor economici, tine evidenta acestora si se implica

activ 1n cele cu privire la extinderea activitatii si crearea de noi locuri de munca pe terenuri aduse de

judetul Dambovita prin Consiliul Judetean Dambovita ca aport in naturd la majorarea capitalului
social;

- verificd structura bunurilor imobile i mobile preluate de la Consiliul Judetean Dambovita in
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patrimoniu sau in administrare;
- initiazd actiuni de inventariere §i inspectie asupra bunurilor aflate in administrarea unor agenti
economici, prezentdnd informadri si rapoarte directorului directiei;
- initiazd proiecte de hotarare pentru diferite asocieri §i prezintd avantajele Consiliului Judetean
Dambovita prin realizarea noilor investitii;
- colaboreazd cu consiliile locale municipale, orasenesti si comunale in vederea realizarii unor
eventuale asocieri Intre UAT-uri, care sd conduca la desfagurarea in comun a unor activitafi prin
extinderea parcurilor industriale actuale si crearea de noi locuri de munci;

- indeplineste si alte atributii prevezute in legi si acte normative sau incredintate de
presedintele Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

Pentru administrarea si functionarea Salii Sportului, Serviciul tineret, sport, turism, asociatii,
fundatii, coordonare Societdti Comerciale indeplineste urmatoarele atributii:

- asigura elaborarea strategiilor de marketing, a programelor de marketing ce cuprind:
obiective, strategii, tactici si bugete corespunzatoare, coordonarea si controlul indeplinirii acestora;

- asigura prestarea de servicii pentru sportivi si tineri, precum si pentru structurile sportive si
de tineret, dupa caz;

- asigura prestarea de servicii pentru evenimente sociale, culturale, conferinte, simpozioane si
altele asemanatoare;

- urmdreste Intretinerea, functionarea, dezvoltarea si modernizarea Salii Sportului;

- urmareste si raspunde de calitatea lucrarilor de investitii, reparatii capitale si curente a Salii
Sportului;

- raspunde de asigurarea serviciilor specifice organizarii si desfasurarii activitatilor de
pregatire, a competitiilor sportive si de tineret in Sala Sportului;

- urmareste exploatarea eficientd a Salii Sportului si se preocupa de realizarea veniturilor
necesare pentru a fi rentabila;

- asigurd aprobarea preturilor si tarifelor practicate de Sala Sportului prin H.C.J.D.;

- Incaseaza taxe de acces corespunzatoare tarifelor aprobate;

- centralizeaza numerarul de incasari si Intocmeste rapoarte distincte pe fiecare venit;

- zilnic sau ori de cate ori este cazul, centralizeazd sumele incasate/tipuri de venituri,
intocmeste monetarul si 1l preda la casieria Consiliul Judetean Dambovita;

- Intocmeste si transmite compartimentelor de specialitate din Consiliul Judetean Dambovita,
in termen si cu viza prealabila a sefului de serviciu, toate situatiile legate de activitatea specifica;

- intocmeste si distribuie, In timp util, facturile reprezentand contravaloarea chiriei aferente
spatiilor carora s-a cedat dreptul de folosinta, in vederea incasarii acestora;

- asigurd si ia masuri legale de incasarea debitelor prin emiterea si transmiterea de notificari
clientilor;

- asigurd incheierea contractelor de inchiriere totald/partiald a imobilului si urmareste
derularea lor;

- intocmeste anual necesarul de materiale, obiecte de inventar, consumabile pentru
administrarea si exploatarea Salii Sportului;

- programarea (rezervarea datei/orei, inregistrarea datelor de identificare ale organizatorului
in vederea Intocmirii contractelor si facturarii serviciului);

- predare spatii inchiriate cu echipamentele din dotare, pe baza de proces verbal,

- preluare spatii inchiriate cu echipamentele din dotare, pe baza de proces verbal;

- participa la sedintele de omologare/acreditare pentru activitati si competitii in sala.

Art. 17 SERVICIUL RESURSE UMANE, COORDONARE INSTITUTII PUBLICE,
SSM SI SU exercita urmétoarele atributii specifice:
- organizeazd si realizeaza gestionarea resurselor umane prin elaborarea §i prezentarea citre
presedintele consiliului judetean a propunerilor de organizare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Dambovita, stabilirea numarului de personal si a structurii organizatorice a
acestuia; dimensionarea cheltuielilor necesare cu salarizarea personalului din aparatul de specialitate
al Consiliului Judetean Dambovita in vederea Intocmirii proiectului de buget;
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- elaboreaza in colaborare cu personalul din celelalte structuri organizatorice a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Dambovita, Regulamentul de organizare si functionare si
Regulamentul intern al acestuia;

- asigurd necesarul de personal, prin intocmirea documentatiei legale referitoare la organizarea
concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante in vederea recrutdrii, selectiei §i angajarii de
personal;

- elaboreaza si supune spre aprobare anual, planul de formare profesionala a personalului din cadrul
Consiliului Judetean Dambovita, conform legislatiei In vigoare, tindnd cont de nevoile de formare
profesionald a salariatilor, identificate de catre sefii de compartimente, prin rapoartele de evaluare a
performantelor profesionale individuale;

- motiveaza personalul, prin elaborarea documentatiilor de organizare a examenelor, referatelor si
proiectelor de dispozitii pentru promovarea in functii, grade profesionale, pe baza rezultatelor
evaludrii anuale a performantelor profesionale individuale ale salariatilor;

- intocmeste documentele necesare pentru numirea in functii publice si contractuale, incetarea
raporturilor de serviciu/contractelor individuale de muncd, incadrarea, promovarea, suspendarea,
transferul, detasarea, delegarea, mutarea definitivd, mutarea temporard, exercitarea cu caracter
temporar a unei functii publice de conducere, delegarea de atributii a unei functii publice vacante,
pentru functionarii publici/personalul contractual, conform prevederilor legale in vigoare;

- administreazd §i gestioneaza resursele umane, prin intocmirea dosarului profesional al
functionarilor publici si al personalului contractual, care s contind documentele prevazute de lege,
completarea si pastrarea dosarelor profesionale sau personale;

- Intocmeste si actualizeazd baza de date pentru personalul din cadrul Consiliului Judetean
Dambovita;

- Intocmirea rapoartelor statistice si machetelor cuprinzdnd date informative privind numarul de
personal si fondul de salarii;

- asigura implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de interese pentru
functionarii publici din aparatul de specialitate al consiliului judetean;

- Intocmeste documentatii, referate si proiecte de dispozitii pentru stabilirea drepturilor salariale
conform legii;

- asigurad publicarea si actualizarea pe pagina de internet a institutiei a listei functiilor si veniturilor
salariale din cadrul Consiliului Judetean Dambovita in conformitate cu prevederile Legii-cadru nr.
153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- elaboreaza si prezintd spre aprobare statele nominale cu personalul aparatului de specialitate
actualizate Tn urma modificarilor intervenite in organigrama Consiliului Judetean Dambovita, a
miscarilor interne de personal, a recrutdrilor, transferurilor §i promovarilor, precum si ca urmare a
majorarilor si indexarilor de salarii;

- raspunde de aplicarea reglementarilor privind salarizarea personalului din aparatul de specialitate
al Consiliului Judetean Dambovita;

- acorda viza pentru cheltuielile reprezentdnd salariile angajatilor din aparatul de specialitate al
consiliului judetean.

- asigura legdtura cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici pentru punerea in aplicare a
reglementarilor ce privesc functia publica si functionarul public; actualizeaza Portalul Functiilor
Publice; notificd, conform prevederilor legale, cu privire la exercitarea temporara a unor functii
publice de conducere vacante si privind organizarea concursurilor in vederea ocuparii functiilor
publice vacante si temporar vacante;

- completeaza, actualizeaza si transmite online Inspectoratului Teritprial de Munca, Registrul general
de evidenta a salariatilor —- REVISAL;

- pune in aplicare hotararile Consiliului Judetean Dambovita din domeniul sau de activitate;

- primeste, gestioneaza fisele de post pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul
Consiliului Judetean Dambovita si acorda asistentd de specialitate sefilor structurilor din cadrul
Consiliului Judetean Dambovita la intocmirea acestora;

- monitorizeazd permanent procedurile de masurare si evaluare a performantelor profesionale
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individuale;

- tine evidenta concediilor de odihnd, a concediilor platite pentru evenimente familiale deosebite
stabilite conform legislatiei in vigoare, a concediilor fara platd, a absentelor nemotivate, a
concediilor medicale, precum si a sanctiunilor;

- asigurd intocmirea si eliberarea legitimatiilor de serviciu pentru salariatii Consiliului Judetean
Dambovita;

- intocmeste evidenta militard, intocmeste si raspunde de lucrarea “Mobilizarea la locul de munca®,
tine evidenta la zi a rezervistilor pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Dambovita;

- acorda asistenta de specialitate, la cerere expresa a acestora, primariilor din judet;

- asigura secretariatul Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii
sistemului de control intern/managerial al Consiliului Judetean Dambovita;

- acorda asistentd institutiilor publice aflate in subordinea Consiliului Judetean Dambovita, in
vederea Indeplinirii corespunzitoare a atributiilor ce le revin;

- acorda sprijin institutiilor subordonate Consiliului Judetean Dambovita la intocmirea lucrarilor
care se transmit Agentiei Nationale a Functionarilor Publici privind situatia functiilor si
functionarilor publici si a altor informatii solicitate de aceasta;

- stabileste masurile necesare in vederea organizarii concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante
sau temporar vacante pentru conducatorii institutiilor publice subordonate;

- initiaza proiecte de dispozitii, rapoarte, sinteze §i informari pentru activitatile care tin de institutiile
publice subordonate Consiliului Judetean Dambovita;

- asigurd punerea In aplicare a Legii securitatii si sdnatatii in munca si a Normelor de aplicare;

- asigura punerea in aplicare a prevederilor Legii privind apararea impotriva incendiilor la nivelul
sediului Consiliului Judetean Dambovita;

- Intocmeste si prezintd organelor de control rapoartele solicitate impreund cu documentele
justificative aferente;

- indeplineste si alte atributii prevezute in legi si acte normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

Art. 18 COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN este structura organizatd in
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Dambovita, care exercitd functia de audit
public intern asupra tuturor activititilor desfasurate in cadrul entititii publice, inclusiv asupra
activitatilor unitatilor subordonate, aflate in coordonare sau sub autoritate care nu au infiintat
structuri proprii de audit intern, cu privire la formarea si utilizarea fondurilor publice, precum si la
administrarea patrimoniului public.

(2) Compartimentul audit public intern desfasoara o activitate functional independentd si
obiectiva, de asigurare si consiliere, conceputd sd adauge valoare §i si Tmbunatateasca activitatile
Consiliului Judetean Dambovita si unitatilor subordonate, aflate in coordonare sau sub autoritate;
ajutd entitatile publice sa 1si Indeplineasca obiectivele, printr-o abordare sistematica si metodica,
evalueaza si imbunétiteste eficienta si eficacitatea managementului riscului, controlului i proceselor
de guvernanta.

(3) Compartimentul audit public intern indeplineste urmatoarele atributii:

- elaboreazd norme metodologice specifice, cu avizul structurii teritoriale a Unititii Centrale de
Autorizare pentru Auditul Public Intern;

- elaboreaza proiectul Planului multianual de audit public intern, de regula pe o perioada de 3 ani si
pe baza acestuia elaboreaza proiectul Planului anual de audit public intern;

- efectueaza activitdti de audit public intern in conformitate cu Planul anual de audit pentru a evalua
dacd sistemele de management financiar §i control din cadrul Consiliului Judetean Dambovita si
unitatilor subordonate, aflate in coordonare sau sub autoritate sunt transparente si conforme cu
normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

- efectueazd activititi de consiliere menite sd imbunatiteascd administrarea entitdtii publice,
gestiunea riscului si controlului intern;

- efectueaza cu aprobarea presedintelui Consiliului Judetean Dambovita activitdti de audit ad-hoc,
respectiv misiuni de audit public intern cu caracter exceptional, necuprinse in Planul anual de audit;
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- informeaza structura teritoriald a Unitatii Centrale de Armonizare pentru Auditul Public Intern
despre recomanddrile neinsusite de catre conducatorul entitatii publice auditate, precum si despre
consecintele acestora;

- raporteaza periodic presedintelui Consiliului Judetean Dambovita asupra constatarilor, concluziilor
si recomandarilor rezultate din activitatile sale de audit;

- elaboreaza Raportul anual al activitatii de audit public intern;

- in cazul identificarii unor neregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat presedintelui
Consiliului Judetean Dambovita si structurii de control intern abilitate;

- verificd respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita etica in cadrul
compartimentelor de audit intern din unitatile subordonate, aflate in coordonare sau sub autoritate si
poate initia masurile corective necesare, in cooperare cu conducatorul entitatii publice in cauza;

- indeplineste si alte atributii prevazute in legi si acte normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

Art. 19 COMPARTIMENTUL INFORMATICA are ca obiect de activitate asigurarea
functionarii retelei de calculatoare, a echipamentelor conectate la aceastd retea si a aplicatiilor
informatice din cadrul Consiliului Judetean Dambovita.

(2) In vederea indeplinirii obiectului de activitate, Compartimentul informatici exercita
urmatoarele atributii specifice:
-administrarea §i gestiunea infrastructurii hardware (sisteme de calcul, servere, etc) si
intretinerea/repararea echipamentelor;
-monitorizeaza functionarea centralei telefonice si interactiunea locala a Consiliului Judetean
Dambovita si INTERNET-ul judetean;
-analiza, programarea si implementarea subsistemelor informatice si mentenanta acestora in
conformitate cu legislatia in vigoare;
-administrarea aplicatiilor informatice si a bazelor de date din cadrul Consiliului Judetean
Dambovita;
-coordoneaza, monitorizeaza, §i, dupd caz, asigurd asistentd de specialitate in domeniul
managementului de proiect pentru proiecte derulate de Consiliul Judetean Dambovita din fonduri
guvernamentale;
-monitorizeaza utilizarea legala a programelor pentru calculator;
-gestioneaza conexiunile de internet ale consiliului judetean, site-urile gazduite pe serverele proprii
si adresele de email;
-asigura siguranta si securitatea datelor prin proceduri de salvare/securitate a datelor;
-asigura asistentd pentru actualizarea certificatelor digitale;
-asigura asistentd tehnicd compartimentelor Consiliului Judetean Dambovita in domeniul
tehnologiei informatiei si comunicatiilor;
-inregistrarea si prelucrarea sedintelor din sala de sedinte a Consiliului Judetean Dambovita;
-actualizeaza web site-ul Consiliului Judetean Dambovita cu informatii de interes public;
-publicd pe site-ul consiliului judetean declaratiile de avere si de interese ale conducerii,
consilierilor judeteni si aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Dambovita;
-furnizeaza informatii pentru darile de seama statistice, lunare, trimestriale, semestriale, anuale;
-publica pe platforma UNCIJR raspunsurile Consiliului Judetean Dambovita la adresele acesteia;
-asigura instruirea utilizatorilor pentru utilizarea retelei, a calculatoarelor si a software-ului propriu;
- Indeplineste si alte atributii prevazute in legi si acte normative sau incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

Capitolul V
DISPOZITII FINALE

Art.20 Conducatorii §i responsabilii structurilor aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Dambovita stabilesc anual, pentru personalul din subordine, obiectivele individuale si, in
baza acestora, intocmesc rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale.
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Art.21 Conducdtorii §i responsabilii structurilor aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Dambovita actualizeaza, ori de cate ori este necesar, atributiile personalului, conform
legislatiei In vigoare, modificand in mod corespunzator fisele postului pentru personalul din
subordine.

Art.22 Conducatorii §i responsabilii structurilor aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Dambovita elaboreaza si revizuiesc permanent procedurile operationale.

Art.23 Modificarea si completarea prezentului Regulament se face ori de cate ori
modificarile legislatiei prevad atributii noi care nu au fost prevazute la data Intocmirii acestuia.

Art.24 Dupd aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Dambovita, conducétorii structurilor (directorii executivi, sefii de
serviciu, coordonatorii de compartiment) vor actualiza, In corelatie cu prevederile prezentului
Regulament, fisele posturilor pentru personalul din subordine.
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