CONSILIUL JUDETEAN DAMBOVITA

ATRIBUTII
prevazute in fisa postului aferent functiei publice de executie de consilier, clasa I,
gradul profesional superior la Compartimentul centralizare si monitorizare contracte
din cadrul Directiei achizitii publice

1. Asigurd centralizarea contractelor de achizitii bunuri, servicii, lucrari incheiate de
Consiliul judetean pe tipuri de activitagi, cu incadrarea acestora pe clasificatia bugetara
prevazuta in bugetul aprobat;

2. Urmareste platile aferente contractelor, incadrarea in prevederile bugetare anuale si
trimestriale;

3. Urmireste impreuna cu directiile implicate din cadrul autoritatii contractante modul de
derulare a contactelor;

4. Urmareste data scadentd a contractelor si asigura elaborarea actelor aditionale in mod
corespunzator;

5. Asigura centralizarea contractelor de achizitii bunuri, servicii, lucrari incheiate de catre
directiile subordonate;

6. Urmarirea numai din punct de vedere formal (constituirea garantiei de bund executie
si/sau asigurarii, expirarea duratei contractului) contractelor/acordurilor-cadru de
achizitie publica (inclusiv a actelor aditionale), precum si a deruldrii acestora in
colaborare cu directiile de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Dambovita, cu
institutiile subordonate acestuia si/sau cu operatorii economici numiti in acest sens si
care au efectiv sarcina de a urmarii indeplinirea contractului 1incheiat cu
ofertantul/ofertantii, candidatul/candidatii declarati castigatori, dupa caz.

7. Realizarea de cumparari directe potrivit prevederilor Legii nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, prin:

- efectuarea studiului de piatd si consultarea bazei proprii de date cu privire la
operatorii economici cu obiect de activitate corespunzator lucrarii ce se va
executa, serviciului ce se va presta sau produsului ce se va furniza, dupa caz;

- consemnarea sub semnaturd proprie a preturilor practicate la data respectiva;
intocmirea referatului de specialitate/necesitate;

- intocmirea propunerii de angajare- a respectivei cheltuieli in care se prezinta
criteriul economic;

- realizarea achizitiilor prin cumparare directd, pe baza de factura fiscala sau
contract de lucrari, servicii si furnizare;

- urmarirea ordonantdrii de platd pana la emiterea ordinului de platd pentru
respectiva achizitie.

- pastrarea documentelor aferente procedurilor de atribuire a contractelor de
achizitie publica precum si a documentelor aferente achizitiilor directe.

8. Dezvoltarea nivelului de cunostinte si abilitati profesionale prin intermediul
autoinstruirii, respectiv prin aprofundarea legislatiei noi aparute sau in vigoare atat in
domeniul achizitiilor publice, cat si in domeniile ce au strictd legaturd cu obiectul
contractului ce urmeaza sa fie achizitionat/concesionat.

9. Indeplineste si alte atributii previzute in legi si acte normative sau incredintate de
presedintele Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale






